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Agli utenti interessati 

Al personale docente 

Al personale ATA 

P.C. al DSGA 

Comunicazione n° 69          del 16.10.2019 

 

Oggetto: Comunicazione dell’orario degli uffici di segreteria 

 

Si rende noto il nuovo orario di apertura al pubblico degli uffici di segreteria per l’a.s. 

2019-2020: 

  

LUNEDI’    -----------           14.00 – 16.00 

MARTEDI’ 10.00 – 12.00    

MERCOLEDI’ 10.00 – 12.00    

GIOVEDI’    ----------- 

VENERDI’ 10.00 – 12.00   

  

Nei periodi di sospensione dell’attività didattica: vacanze di Natale e Pasqua e dal 

06/07/2020 al 04/09/2020, l’apertura pomeridiana è sospesa. 

L'orario di ricevimento viene potenziato in concomitanza di scadenze particolari 

tramite appositi avvisi. 
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Le richieste di rilascio documenti possono essere inoltrate all'Ufficio di Segreteria 

tramite: 

 Posta elettronica ordinaria: ltic81500e@istruzione.it  

 Posta elettronica certificata: ltic81500e@pec.istruzione.it 

 Personalmente presso l'ufficio durante gli orari di apertura 

Il Direttore S.G.A. riceve il martedì, il mercoledì e il venerdì dalle ore 11.00 alle 

ore 12.00 – In caso di esigenza, orari diversi dovranno essere preventivamente 

concordati. 

 

ORARIO APERTURA PER TUTTO IL PERSONALE INTERNO 

 

LUNEDI’    -----------           14.00 – 16.00 

MARTEDI’ 13.30 – 14.15    

MERCOLEDI’ 08.00 – 09.00    

GIOVEDI’    ----------- 

VENERDI’ 13.30 – 14.15    

 

  

  

                                                                                                
 
 
 

   Il Dirigente Scolastico  
F.TO Dott.ssa Immacolata Picone 

firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell'art. 3 comma 2, d.lgs. n. 39/93 
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